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Wir suchen Sie!

Wir sind seit 1999 ein auf den Sanierungs- und Insolvenzverwaltungsbereich spezialisierter
Dienstleister. Unsere Aktivitaten erstrecken sich Uber den gesamten norddeutschen Raum.
Zur Verstarkung unseres Teams in Wagenfeld-Strohen suchen wir zum néachstmaéglichen
Zeitpunkt

einen Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Teilzeit
mit Kenntnissen in der Lohnbuchhaltung

Zu lhren Aufgaben zahlen nach sorgsamer Einarbeitung :

e umfassende Bearbeitung der Personalangelegenheiten in den von uns betreuten
Mandaten
komplette Abwicklung der Insolvenzgeldangelegenheiten fiir die Mitarbeiter
Einrichtung und Fertigung der gesamten Lohnbuchhaltung
Vorbereitung und Begleitung von Personalanpassungsmafinahmen
Ermittlung und Prifung der Anspriiche der Arbeithehmer in den Insolvenzverfahren
Kommunikation mit Arbeitnehmern, Krankenkassen, Finanzamtern

Von unserem neuen Mitarbeiter wiinschen wir uns :

eine erfolgreich abgeschlossene kaufménnische Ausbildung

Kenntnisse und Berufserfahrung in der Lohnbuchhaltung

versierter Umgang mit den gangigen Microsoft-Office-Programmen
Kommunikationsstarke in Schrift und Wort

Teamfahigkeit, Flexibilitat, Verantwortungsbereitschaft, Organisationstalent

Wir bieten :

sehr abwechslungsreiche Tatigkeit

gutes Betriebsklima mit topmodernen Arbeitsplatzen

Schulungen und Fortbildungen im Rahmen Ihrer Tatigkeiten

gute Bezahlung einschlief3lich betrieblicher Altersversorgung und Erfolgsbeteiligung

Sie sind interessiert an der Mitarbeit in einem jungen und dynamischen Team, dann freuen
wir uns auf Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen einschlief3lich Ihrer Entgeltvorstel-
lung und des frihest mdglichen Eintrittstermins, die Sie bitte an Marc Henke, info@henke-
i.de adressieren.

Werden Sie Teil unseres Henke-Teams !
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